ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
GOBIERNO MUNICIPAL AUTONOMO DE PONCE

Legislatura Municipal
APARTADD 331709
PONCE PR 00733-1T0%

ORDENANZA NUMERO 31
SERIE DE 2003-2004

PROYECTO DE ADMINISTRACION:

“PARA ENMENDAR Y REENUMERAR CIERTAS
DISPOSICIONES DEL REGLAMENTO DE LA JUNTA DE
SUBASTAS DEL MUNICIPIO AUTONOMO DE PONCE,
ADOPTADO  MEDIANTE LA ORDENANZA  MUNICIPAL
NUMERQ 31, SERIE DE 2002-2003, E INCORPORAR LOS
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE COMPRA DE BIENES Y
SERVICIOS MEDIANTE SUBASTA INFORMAL:; Y PARA
OTROS FINES."

e el LU L L

POR CUANTO: En virtud de la Ordenanza Nimero 31, Serie de 2002-2003,
aprobada el 18 de febrero de 2003, esta Honorable Legislatura Municipal aprobd un
nuevo Reglamenio de la Junia de Subastas del Municipio Auténomo de Ponce:

POR CUANTO: El proposito principal de esta nueva regiamentacion es actualizar
los procedimientos de subastas de nuestro Municipio a la luz de los Gltimos desarrollos

WJJ legislativos v jurisprudenciales, los cuales han revestido dichos procedimientos de mayor
formalidad para garantizar su transparencia conforme al mandato constitucional del
debido procesa de ley v los mas altos principios de administracion pablica,

/g/ FOR CUANTO: Tras vanos meses de operacion, la Junta de Subastas del Mumicipio

Auténomo de Ponce ha evaluade los efectos de la nucva reglamentacion en términos de
gjecucion, eficencia administrativa v competitividad de los licitadores,

PFOR CUANTO: A tales efectos, la Junta de Subastas del Municipic Autdnomo de
Ponce ha recomendado a la Admimstracion Municipal ciertas enmiendas a sy

Reglamento con el proposito de actunlizar algunas de sus disposiciones v fomentar una
& fHEyor participacion en sus procedimientos,



=Jd

POR CUANTO: Asi mismo, el Departamento de Presupuesto y Gerencia del
Municipio Auténomo de Ponce ha recomendado incorporar al actual Replamento los
procesos adminmistrativos de compra de biencs, suministros y servicios exentos del
requisito de subasta formal para convertirlo en un Reglamento de Subastas v Compras del
Munmicipio Autdnomoe de Ponce;

POR CUANTO:  El Honoruble Rafacl Cordero Santiago, Alcalde del Municipio
Auténomo de Ponce, ha concurnido con las enmiendas recomendadas por entender que
sirven a los mejores intereses del Munieipio;

PFOR TANTO: ORDENESE POR ESTA LEGISLATURA MUNICIPAL DE
PONCE, PUERTO RICO:

SECCION PRIMERA: Enmendar el Articulo 1 del Reglamenio de la Junia de
Subastas del Municipio Auténomo de Ponce, adoptado mediante la Ordennnza
Namero 31, Serie de  2002-2003, para que lea de la siguiente manera:

“ARTIiCULO1:  TiTULO

Este documento se conocerh como el “Reglamento
de Subastas ¥ Compras del Municipio Autbnomo
de Ponee™.

SECCION SEGUNDA:  Enmendar ¢l Articulo 11 del Reglamento de I Junta de
Subastas del Municipio Auténomo de Ponce, adoptade mediante 1z Ordenanes
Nimero 31, Serie de  2002-2003, para que lea de la siguiente manera:

“ARTICULO II:  BASES LEGALES Y REGLAMENTARIAS

Este Reglamento se promulga por el Municipio
Autdnomo de Ponce, Puerto Rico, en virtud de las
disposiciones de ls Ley Namero 81 de 30 de
agosto de 1991, segin enmendada, conocida como
la Ley de Municipios Autdnomos del Estado Libre
Asociado de Puerio Rico; el Capitulo VIIT del
Reglamento Revisado sobre Normas Bésicas
para los Municipios de Puerto Rico, promulgado
el dia 30 de junio de 1995 por la Oficina del
Comisionado de Asuntos Municipales, Expediente
Nimero 5262, y la Ordenanza Municipal Ndmero
31, Serie de 2002-2003, aprobada por la Legislatura
Municipal ¥ el Alcalde del Municipio Autdnomo de
Ponce, segun enmendada.”



SECCION TERCERA:

Enmendar el Articulo 111 del Reglamento de la Junia de

Subastas del Municipio Autdnomo de Ponce, adoptedo mediante la Ordenanza
Niumero 31, Seriede  2002-2003, para que lea de la siguiente manera:

“ARTICULO IHI:

SECCION CUARTA:

PROPOSITO

Sc¢ adopta este Reglamento con cl propdsite de
establecer un  procedimiento  administrativo
uniforme para mmplantar las disposiciones de los
estatutos vy reglsmentos aplicables al Municipio
Autdnomo de Ponce rolacionados con  la
adquisicion, venta, permula ¥y amendamiento de
bienes, suministros y servicios municipales, pura
asegurar una sana v cficiente administracidn
publica, una mejor competencia en aras del interés
plblico y para beneficio de la ciudadania de este
Municipio.”

Enmendar €l Articulo IV del Reglamento de la Junta de

Subastas del Municipio Auténomo de Ponce, adoptado mediante ls Ordenanza
Numero 31, Serie de  2002-2003, para que lea de la siguienie manera:

SARTICULO 1V:

SECCION QUINTA:

APLICABILIDAD ¥ ALCANCE

Este Reglamento regird todos los procedimientos para la
adquisicion, venia, permula v wrendamiento de biencs
mucbles ¢ inmuebles, la compra de materiales, equipo,
medicinas ¥ comestibles; la  contratacion parn  la
construceion, reparacion, reconstruceidn y mejora de obras
piblicas, asi como la venta de excedentes de utilidad
agricola, realizadas por el Municipio Auténomo de Ponce
dentro de sus limites territorinles.”

Enmendar |a Seecion 1 del Articalo V del Reglamento de

la Junta de Subastas del Municipio Auténomo de Ponce, adoptado mediante la
Ordenanza Nimero 31, Serie de 2002-2003, para que lea de |a siguiente manera:

“ARTICULO V:

SECCION 1:

NICIONES
Tér LT

Los siguientes términos y frases, dondequiera que se usen o

se hagn alusidn a ellos en este Reglamento, lendrin los

significados sancionados por el uso comiln, corriente y que

a4 continuacidn se expresan, excepto donde el contexto
laramente indique otra cosa.
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Actas — Documento oficial que se utiliza para hacer
constar en forma breve y concisa las propuestas
recibidas, los acuerdos, las determinaciones v
cualquier otro asunto relacionado a las reuniones
celebradas por la Junta de Subastas.

Addéndum - Es un mstrumento grifico o escrito
capedido por el departamento  peticionario,

MUnmumnmmﬁ=
los documentos del contrato, cuando el contrato
otorgado asi lo disponga.

Administrador - Empleado municipal encargado
de la direccidn y supervisién inmediata del personal
administrativo de Ia Oficina de Subastas, y de
ejecutar aquellas funciones y tareas que la Junta de
Subastas le asigne.

mpmﬁdnudﬂnhwhdﬁn general, de la intencidn

de recibir propuestas para la adquisicién, venta o
arrendamiento de bienes, suministros o servicios.

Compra - Medio utilizado por el Municipio pars
adquirir un bien, servicio u obra a cambio de una
compensacion monetaria,

Contrato — Documento o grupo de documentos que
contienc  las  especificaciones, cliusulas o
condiciones acordadas por el Municipio y el
confratista o suplidor.

Delegado eomprader — Supervisor o Encargado de
la Divisién de Compras del Municipio, cuya firma
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consta en la orden de compra como persona
autorizada a comprar 8 nombre ¥ en representacion
del Municipio.

Departamento - Cada una de las omidades
administrativas en que estin divididas |as
operaciones del Municipio Auténomo de Ponce,

Emmdl-ﬁwmnmﬁmdhmdu
circunstancias  inminentes,  inesperndas o
imprevistas que  exigen mh inmediata; un
desastre mayor provocado por fendmenos naturales
o de cualquier otra situacién que por razén de su
ocurrencia y magnitud ponga en inminente peligro
la vida, salud, seguridad, tranquilidad v bienesiar de
hmwhhnhammm:mhhh
servicios esenciales de la comunidad,

Empleado — Significara toda persona que ocupe un
puesto ¥ empleo en el gobiemo municipal que no
esté investido de parte de la soberania del gobiemo
municipal Yﬂmllnimhﬂﬂ- regulares,
irregulares, confianza, empleados con
umhmnm transitorios vy los que estin en
periodo probatorio,

Encargado de Compras - Empleado o funcionario
municipal formalmente designado por el secretario
o director de cada departamento quien ejercerd las
funciones de solicitar las cotizaciones para la
compra de equipos, materiales, suminisiros o
servicios, en cumplimiento con fas  leyes,
reglamentos y procedimientos aplicables que rgen
las compras. Ademis, evaluard y recomendard las
cotizaciones & adjudicarse; mantendri un registro de
las subastas piblicas adjudicadas y de las drdenes
de compra emitidas por su dependencia.

Fianza de Licitacion o “Bid Bond™ — Respaldo
provisional exigido por In Junta de Subastus al
licitador con el propésito de asegurar que habrd de
sostener su oferta durante todo el procedimiento de
la subasta,

Fianza de Pago y Ejecucidn o “Payment and
Performance Bond™ - La parantia que se le




requiere a un licitador para garantizar el pago de

salarios de los trabajadores y los materiales para la
obra, asi como el cumplimiento del contrato.

Funcionario Municipal ~ Significard toda persona
que ocupe un cargo piblico electivo a nivel
municipal, el Secretario de la Legislatura Municipal
¥ los directores de las unidades administrativas de la
Rama Ejecutiva Municipal.

Gasto Excesivo - Todo desembolse por articulos,
suministros o servicios cuyos precios cotizados sean
mayores que aquellos que normalmente se cotizan
en ¢l mercado en el momento de Ia adquisicién o
compra de los mismos, o cuando exista un producto
sustituto mis barato e iguslmente adecuado que
pueda servir para el mismo fin con igual resultado o
fectividad ;

Gasto Extravagante — Todo desembolso fuera del
orden ¥ de lo comiin, contra la razdn, la ley o
costumbre, que no se ajuste a las normas de utilidad
y austeridad del momento,

Gasto Inmecesario — Todo desembolso  por
materinles o servicios que no son indispensables o
mﬁpﬂmmdwumqw
las funciones que por ley se le han encomendado.

Junta — La Junta de Subastas del Municipio
Autdnome de Ponce. Organismo municipal que
tiene la responsabilidad principal de administrar el
proceso pars la compra de bienes y servicios para el
Municipio y los contratos de arrendamiento de
propicdad mueble ¢ mmueble v de servicios no
profesionales o adguirirse por éste.

Ley Namero 81 - La Ley Namero 81 de 30 de
agosto de 1991, segin enmendada, mejor conocida
camo la Ley de Municipios Auténomos del Estado
Libre Asociado de Puerto Rico de 1991,
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Licitador — Persona natural o juridica que participa
en un procedimiento de subasta y presenta su

propuesta parn proveer bienes, suministros o
servicios al Municipio.

Municipio - El gobiemo local de la Ciudad de
Ponce, Puerto Rico, compuesto por el poder
ejecutiva y el legislativo,

Orden de Cambio - Cualquier enmienda posterior
@ los términos esenciales de contratacidn para la
construccion de obras plblicas municipales,

Orden de Compra — Documento escrito y oficial
que emite la Divisién de Compras del Municipio
para adquirir un bien o un servicio, Esta orden
representa un compromiso contralde con el suplidor
y deberd estor firmado por funcionarios v
cmipleados autorizados para gravar las asignaciones
en el Municipio, que pueden convertirse en un
futuro en deuda exigible.

Ordenanza - Aquells medida  legislativa
debidamente aprobada por la Legislatura Municipal,
cuyo asunto es de cardicter general o especifico con
vigencia indefinida en la jurisdiccién municipal.

Pliego de Especificaciones — Exposicidn clara,
mmymudﬂlﬂ:mﬂm
y descripciones que establezcan con
Hmmhhcmluuulﬂﬁdu:hhaﬂmqw
desea adquirir 0 enajenar o los servicios que se
intmummmmmmbuammmrdﬁuﬁul
conjunto de caraclerfsticas fisicas, funcionales,
csiéticas v de calided de los bienes, obras o
servicios solicitados, asi como cualesquicra otras
condiciones contractuales que, a su juicio, la Junts
::Wummdmumm;

Pliego de Licitaciones o de Ofertas — Conjunto de
documentos constitutivos de la oferta presentada
por el licitador, acorde con las condiciones y
npﬂdﬂcmhuu cstablecidas  para  determinada
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Recaudador Municipal — Todo funcionario o
empleado del Municipio Auténomo de Ponce al
cual se le han delegado funciones para cobrar los
fondos publicos que se reciban y expedir y firmar
lo recibos correspondientes.

Renglén — Agrupacion de articulos o servicios por
razdn de caracteristicas o descripoiones generales.

Requisicibn -~ Documento en el cual el
departamento u oficina deseribe el bien, servicios o
la obra que interesa.

Resolucion — Toda legislacion de la Legislatura
Municipal que haya de perder vigencia al realizarse
la obra, o cumplirse la finalidad que se persigue con
la misma; todos los acuerdos infernos de la
IAMI Municipal quedan expresadas en
sesolucicnes

Servicios No Profesionales — Aquellos servicios

que son prestados por  persomas  que  no

requicren conocimientos o habilidades
cializad

Servicios Profesionales v Consultivos — Agquellos
cuyn prestacién principal consista del producto de la
labor intelectual, creativa o antistica o en ¢l manejo de
destrezas altamente técnicas y especinlizadns. Se
considerarin servicios profesionales los servicios de

Subasta informal o en mercado abierto — Toda
mﬂhmuhumﬁm‘npﬁlhqum
exceda de §10,000 y 540,000, respectivamente, o
cuys contratacién en ¢l mercado abierto haya sido
debidamente  autorizada por la  Legislara
Municipal de conformidad con las leyes v
reglamentos aplicables.

Subasta Piblica o Formal — Solicitud de oferta
que se dirige mediante publicacién al piblico en
general o invitacién a los licitadores debidamente
cualificados y registrados, para vender bienes al
mejor postor o adquirir bienes del mejor postor o
contratar suministros o servicios con el mejor




postor, sicmpre ¥ cuando los refendos mejores
posiores rednan ¥ cumplan  con  todas  las
especificaciones vy condiciones exigidas.™

11 Servidor Pablico — Incluirdk a los empleados y
funcionaros plblicos municipales, segin definidos
en el presente Reglamento.™

SECCION SEXTA: Enmendar el apartada (9) del inciso A de la Seccion 4 del Articulo
V1 del Reglamento de la Junta de Subastas del Municipio Auténomo de Ponce,
adoptado mediante 1a Ordenanza Nimero 31, Serie de 2002-2003, para que lea como

sigue:

M Las alteraciones o adiciones que conllevan un aumento en el
costo de hasta un miximo del veinticinco por ciento (25%) del
total del proyecto oniginal en cualguier construceidn o mejora
de obra piblica realizada por contrato. Tales alteraciones o
adiciones deberin cumplir con las disposiciones vigentes al
respecto, Cuandoe existan mas de una alteracidn o adicidn o un
cantrato, tales alteraciones o adiciones tomadas en conjunto no
podrin exceder el miximo del veinticinco por ciento (25%) del
total del provecto ongmal y deberin ser aprobadas por fa Junta
de Subastas. La Junta deberi aprobar la alteracion o adicion de
gue se rate con el voto afirmativo de dog terceras (2/3) partes
del total de miembros gue la componga.”

SECCION SEPTIMA: Reenumerar como apartado (22) el apartado (21) del inciso A
de la Secciém 4 del Articulo VI del Reglamento de In Junia de Subastas del
Municipio Auténomo de Ponece, adoptado mediante la Ordenanza Namero 31, Serie
de 2002-2003, v afiadir un nuevo apartado (21), el cual leerd como sigue:

*(21) Compra o adquisicion de articulos u obras de arte de cardcter
personalisimos cuyo precio no exceda de $10,000.00 cuando el
valor de éstos recaiga sobre carscteristicas especificas de la
obra, 0 en el reconooimiento ¥ fuma del artista que la cred. Se
considerarin a los artistas puertorriquefios en primera opeion al
momento de efectuar una compri o adguisicién de articulos u
obras de arte. En eslos casos se acreditardn por escrito las
carscteristicas que hacen la obra una parficular o en
reconocimiento o fama del autor de la obra, dentro de la
comunidad artistica. Dadas las circunstancias antes descritas,
el requisito de cotizaciones tampoco aplicard a esic tipo de

b"[) articulos u obras de arte. A los fines de este spartado se define

A articulo u obra de arte como cualquier trabajo de arte visual,
- incluyendo, sin gue se entienda una limitacidn, pinturas,
murales, esculturas, dibujos, mosaicos, fotografias, caligrafia,
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mmm&mpﬂmmﬂm litografias vy
grabados, artesanius, fuentes o cualquier otro despliegue u
ornamentacién aniloga que complemente la calidad y el efecio
artistico de una instalacidn o edificio piblico en que estén
contenidas o conectadas como  pare de un  disefio

arquitecténico total,”

SECCION OCTAVA: Derogar las disposiciones relativas a la preparacion de los.
plicgos de especificaciones contenidas en la segunda y tercera oracion del inciso (C), el
segundo pérrafo del inciso (D), Ia segunda oracidn del inciso (E), los incisos (M), (N) ¥
(P} y recnumerar como incises M, N, N, O, P y Q los incisos N, O, Q, n.,s;er::l;
mzmmnmmlhmmﬂquuﬁusmﬂm
Auténomo de Ponce, sdoptado mediante |n Ordenanza Niamero 31, Serie de 2002-
2003, la cual leerd de la siguiente manera:

“SECCION2:  Avisos de Subasta

La Junta de Subastas redactard una  resolucidn
especificando los requisitos o condiciones de la subasta.
Dicha resolucidn indicara la focha y la horn exacta en que
se cerrard la licitacidn y el sitio y la hora exacta en que se
celebrard la vista para abrir los pliegos de proposiciones.
Copin de la resolucién se enviard a los miembros de la
Junta de Subastas.

La Junta publicard los avisos de subastas en un periddico de
circulacidn general en ¢l Estado Libre Asociado de Puerto
Rico, con no menos de diez (10) dias de anticipacién a la
fecha fijada para la celebracion de las mismas. Tumbién se
publicarin avisos de subasta cuando la ley o
reglamentacién federal que regule la adquisicion del bien o
servicio asi lo disponga.

Por lo menos, una copia del aviso de subasta se fijara en
tablones de edictos o en puntos visibles que se mantengan
en Ia Casa Alcaldia, y contendrd, por lo menos, la siguiente
informacién:

A, Nuamero asignado a lu subasta (comenzando con el
nimero wno de cada sfio  econdmice) vy
departamento municipal que la solicita.

B.  Fecha, hora y lugar para la radicacién de ofertas y la
hora exacta en que se cerrardn las licitaciones y se

’% abrirén los pliegos de propusstas.
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Desctipeion clara, especifica, detallada y completa
sobre los matcriales, equipos o servicios @

adquirirse.
Humhnydhuﬁdnd:llnﬂﬁudmd:rlm

En los casos de construcciones, obras o mojoras, se
indicard el lugar donde se obtendrin la copin de los
planos.,

Debera informarse ¢l importe del depésito requerido
para obtener los documentos sefialados en los incisos
nmmnimu,dﬂmyﬂduhmﬁu:h
lici ("bid bond™) requernida con Ia o par
asegurar que el licitador formalizard el contrato

comespondiente en caso de resultar agraciado con la
buiena pro,

Instruceidn a los licitadores de que las cotizaciones
de precios serin por renglén, a menos que convenga

a los mejores intereses del Mu:ﬂ::h:iu solicitar
cotizaciones globales.

Debera especificarse el término de entrega de fos
articulos o servicios solicitados de acuerdo a la
urgencia del articulo o el término de inspeccidn y
otras condiciones requeridas,

Se podrd estipular si los descuentos por pronto pago
ummmhhuﬁhm&ﬂ
considere necesario a los mejores intereses del
Municipio. No se podrin considermr periodos de

por pronto pago menores de veinte (20)
dias laborables.

En los cosos que se requiera la firma de los licitadores
en una certificacion como parte de su oferta, la misma
deberd ser redactada y suplida por el municipio.




Se les debe indicar a los licitadores que las ofertas
deben contener el nimero de subasta, fecha v hora
de apertura, nombre y direccidn del licitador.

Deberd indicarse si se aceptardn ofertas alternas, de
ST necesario,

Se podrd cancelar o enmendar mediante addéndum
cualquier convocatoria a subasta por razones
justificadas  notificando & los  licitadores
correspondientes por lo menos con cusrenta y ocho
(48) horas de antelacién a lo apertura.  Dicha
notificacién se hard mediante facsimil y por correo
certificado con acuse de recibo,

En casos excepcionales y siempre que las
Wﬁhmmmd
aviso de subasia en cualquicr momento,

De estimarse necesario, se podri  exigic la
comparecencia de aquellos interesados @ una o mas
reuniones presubasta como requisito para licitar.

En aquellos casos aplicables, el aviso de subasta

especificard que la  Junta considerard  las

Mm&hmm:mﬂﬂzdﬂm

lﬂﬁxllhyHimﬂd:—!nmdt

]H'J segun  enmendadas, cstableciendo cierta

mmhmﬁmmr
manufacturados

producidos,
mmnhlndﬂmhmﬂmn
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Seccidn 4 de este Articulo con sus respectivas
ofertas,

SECCION NOVENA: Reenumerar como Secciones 4, 5, 6 y 7 las Secciones 3, 4,
5 y 6 del Articulo VII del Reglamento de ln Junta de Subastas del Municipio
Autdnomo de Ponce, ndoptado mediante la Ordenanza Niamero 31, Serie de 2002-
2003, v afiadir una nueva Seccidn 3, la cual leerd de la siguiente manera:

“SECCION 3:

Al prepararse las especificaciones debe considerarse
que, hasta donde sea posible, las mismas no deben ser
restrictivas, y no deben identificar ninguna marea en
particular, ya que limitarfan la competencin. Se
considerarin factores tales como calidad, focilidad

de funcionamiento o de reparacién, capacidad
mmmmmm

demhmpmﬁhdwwm
las  especificaciones de manera que expresen
claremente  las  necesidades  del  departumento
requirente para que permitan una mayor y més amplia
competencia.  Ademas, deberin incluir sélo aquellas
restricciones o condiciones necesarias para satisfacer
Ias necesidades municipales.

En los casos de construcciones, obras o mejoras, los
plicgos de especificaciones contendrin aquellas
preparadas  especificamente pars  este tipo de

Debe exigirsele a los licitadores que especifiguen
claramente el nombre del fabricanie del aniculo,
marca de fibrica y referencia o modelo del articulo,

Cuando se requiera la instalacién de un equipo, se
incluirk en las especificaciones que la labor v
estandares nacionales, indusiriales, comerciales o
técnicos, asi como con los reglamentos de ingenieria
y seguridad vigentes.

En los casos que sc exijan mucsiras de los productos
mMﬂﬁuhmnﬂﬂwﬂhmﬁmwn
han de servir serin exactamente iguales o las
muestras presentadas. Dichas muestras deberdn ser
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suministradas sin costo alguno para ¢l Mumcipio; las
mismas podrin ser recogitas por sus duefos luego de
terminado todo el proceso de la subasty, siempre que
no se trate de muestras que estén sujetas o ser
destruidas durante ¢l proceso de evaluacidn ™

SECCION DECIMA: Enmendar el titulo del Articulo VII del Reglumento de Ia
Junta de Subastas del Municipio Auténomo de Ponce, adoptado mediante la
Ordenanza Nimero 31, Serie de 2002-2003, para que lea “Procedimientos Iniciales de
la Subasta Formal”, asi como enmendar la Seecién 4 del mencionado Articulo VII, ¢l
cunl leeri de lo siguicnte manera;

“SECCION 4;

A, Todos los interesados cn participar en cualquier

pmnud}.uﬂmm de subasta en el Municipio

su  solvencia  ccondmica ¥

mhihd:dﬂ:tdnmdimmhmhmﬁmdn

los siguientes documenfos con sus respectivas
ﬂfﬁmughwﬂqu:lmmmwﬁnw

1. Copia de su estado financiero mis reciente
preparado  por  un  Contador  Piblico
Autorizado, que incluva el afio natural o
fiscal inmedistamente anterior a o
celebracidn de la subasta en la cual interese
participar.

1 Una referencia bancana v otra comercial en
original, cuys fecha de expedicién no
exceda de seis (6) meses, anteriores a la
fecha de la subasta, que demuestren su
solvencin ccondmica y que incluyan el tipo
de relacion con la entidad v el término.

i Copia del Cenificado de Incorporacion
expedido por el Departamento de Estado de
Puerto Rico o copia certificada de la
Escritura de Constitucion de Sociedad,
segiin aplique.

En los casos en que la corporacidn ses una
extranjera deberd presentar certificacion del

de Estndo de Puerto Rico a
los efectos de que dicha corporacién esti

ﬁ autorizada a efectuar negocios en Puerto




160, £5) ok, Tl 9l odinel e
de un Tribunal, resolucion administrativa; o
aplicacion de las "Condiciones Generales
de Contratacién de Obras Pablicas” .

Los interesados en acogerse a los beneficios
de 1a Ley de Politica Preferencial para las
Compras del Gobierno de Puerto Rico,
deberd suministrar copia de la certificacion
de la Junta de Preferencia conforme a las

d:mnlﬁdmd:hlﬂﬁﬁmlmdlﬂ
de junio de 1977, segin enmendada, v los
reglamentos adoptados al amparo de ésta.
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12,

14,

15




16,

17.

18,

19.

evidencia de estar al dia con el mismo. De
no tener deuda, deberd someter copia de la

con el servicio que ofrece,

Cﬁ'ﬂﬂﬂﬂl&ﬂdﬂhlmﬂndﬂm&:h

a realizar megocios con el Municipio a
nombre de la misma y a firmar a nombre y
en  representacidn  de  ésta  todos  los
documentos o contratos  relacionados

{resolucién wrpurtlivl}.

Certificacién de compromiso del contratista
o proveedor a regirse por las disposiciones
dﬂlll.lj'ﬂill.“ﬂﬂlﬂﬂllnhlhm
segin enmendada, conocida como Cédigo
de Etica para Contratistas, Suplidores y
ﬂnﬂdtﬂlmdtllmﬂ'rﬁlw&

Ins Agencias Ejecutivas del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico,

La Junta podri, a su discrecidn, solicitar la
informacidn  adicional que estime necesaria,
disponiéndose que tal requerimiento serd uniforme
para todos los participanics en la subasta.
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C.  Aquellos licitadores gue estén debidamente
inscritos en el Registro Unico de Licitadores de la
Administracién de Servicios Generales de Puerto
Rico, serin eximidos del requisito de pre
de los documentos enumerados en el inciso (A) de
esta Seccién siempre y cuando sometan copia del
correspondiente Certificado de Elegibilidad emitido
en virtud de la Ley Namero 85 de 18 de junio de
2002, segiin enmendada, y ¢l Reglamento Namero
5, sobre Subastas, promulgado por dicha agencia, v
¢l cual tendrd que estar vigente a la fecha del ncto
de apertura de la subasta en que interesa participar.”

SECCION UNDECIMA:  Enmendar la Seceibn 1 del Articulo VIIT del
de 1a Junts de Subastas del Municipio Auténome de Ponce, adoptado mediante la
Ordenanza Nimero 31, Serie de 2002-2003, la cual leeri de la siguiente manera:

“SECCION 1:

Una vez efectuado el acto de aperturs en determinada
subasta, se requeriri la nsistencia de al menos tres (3)
miembros de la Junta para las reuniones de adjudicacion,
hecho que tendri que acreditarse expresamente en las actas
o minutas correspondientes.”

SECCION DUODECIMA: Enmendar el inciso A(2) de la Seccitn 4 del Artieulo VIII
del Reglamento de Ia Junta de Subastas del Municipio Auténomo de Ponce, adoptado
mediante la Ordenanza Nimero 31, Serle de 2002-2003, la cual leerd de lu siguiente
manera:

“SECCION 4:

En el caso de que se reciba In cotizacion de un
solo licitador, la Junts podri adjudicar la
subasta a favor de dicho licitador si su oferta
cumple con las  especificaciones  y
condiciones de la subasta y el precio es
rizonable.




_ o e
confiable de pouerde a los criterios de la
Junta,

sea mas conveniente a juicio de la Junta, De
negociarse en el mercado abierto se deberd

nhmh:pmhmﬂnpmvhduhlw
Municipal, mediante ordenanza o resolucidn

gue se gprucbe al efecto.”

SECCION DECIMOTERCERA: Afiadir una Seccion § al Articulo XII del
Reglamento de la Junta de Subastas del Municipio Auténomo de Ponce, adoptado
mediante 1o Ordenanza Nimero 31, Serie de 2002-2003, Ia cual leerd de la siguiente
manera:

“SECCION 5:

En oguecllos cesos que amerite la celebracion de una

upm.uruhmﬂumunduhmaﬂm

Reglamento, los documentos relacionados con dicha

segunda subasta formarin parte del mismo expediente y

bajo el mismo nimero de subesta y de renglén, si aplica.”
SECCION DECIMOCUARTA:  Derogar los Articulos XV v XVI del Reglamento
de la Junta de Subastas del Municipio Autinomo de Ponce, adoptado mediante a
Ordenanza Nimero 31, Serie de 2002-2003, y adoptar un nucvo Articulo XV, en el
cual se dispondri lo siguiente;

“ARTICULO XV:

SECCION 1:

Tada aquella compra, obra 0 mejora piblica que no exceda
de 510,000 y 540,000, respectivamente, o cuya
contratacidn en el mercado abierto haya sido debidamente
nutorizada por la Legislaturs Municipal de conformidad
con las loyes y reglamentos aplicables, se efectuard
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siguiendo las normas y el procedimiento que se indics a
continuacion:

A

El proceso de adquisicién comicnza con la
necesidad de efectuar la compra, obra, mejora o
recibir el servicio en beneficio del interés piblico.

Lunmdﬂunﬁumvﬂhluﬂnhninm
como  una  sola  compra determinar &l
procedimiento a seguir. EIMmﬂnipmmdd:ni
fraccionar intencionnlmente las compras de hienes y
servicios a un suplidor o entre distintos suplidores
con el propasito de no excederse de los limites fijados
por ley y de esta manera evadir la subasta piblica

En la medida que sea posible, el Municipio deberd
planificar las compras de tal forma que Ins mismas
sean distribuidas durante el aflo, evitando asi compras
de extrema urgencia ¥ la acumulacién de drdenes
para ser emitidas durante el mismo afio econdmico
durante el iltimo mes de dicho afio.

Hnnpuﬂhﬂm&mgﬂudnﬁﬂhﬂhhm

El secretario o dircctor del departamenio que tenga
la necesidnd, solicitard el visto bueno al Alcalde
para comenzar el proceso de adguisicion. En dicha
peticidn incluird |3 necesidad, ¢l propdsito, el
aﬂimnh:’lﬂnﬂuumﬁﬂ:iﬁﬂquuﬁmﬂm&.h
partida presupucstaria de la cual se cargaran los
créditos y cualquier otra informacién relevante, Si
va a utilizar partidas presupuestarias de otro
dmﬁhmﬁn&ﬂhﬂﬁrd%hmdﬂ
secretario o director del mismo.

Excepto cuando se trate de casos de emergencia o
compras a (nicas fuentes de abasto o nico
suplidor, debidamente justificados, se deberin
obtener cotizaciones de no menos de tres (3)
licitadores ~ representativos  en el mercado
debidamente registrados como negocios boma fide
ﬂnh@ﬂ%hﬁuﬁmﬁdﬂhm
co.




ﬂnﬁﬂﬁﬁmdmﬂrnﬂmmann
del licitador asi como la fecha y 1a hora en que se
recibic el mismo,

En las solicitudes de cotizacidn deberd incluirse, por
lo menos, la siguiente informacitn:

1. Nombre, direccion y nimero de teléfono de
cada licitador.

2. Cantidad de bienes o servicios a cotizir.

3. Descripcién que especifiqgue claramente los
bimuum'ﬂniﬂ!quudﬂﬂnldqnhmn

4. Precio u oferta presentada por ¢l hicitador.




5. Nombre de la personn que ofrecid el precio y el
puesio.

6. Fecha y hora en que se obtuvo la cotizacion.

7. Nombre legible y puesto del funcionario o
empleado municipal que solicitd 1o cotizacidn.

B. Firma legible del funcionario o empleado
municipal que solicitd la cotizacion, certificando
que la informacion contenida en la solicitud

mphmhmglmmﬂpﬁsmn
9. Nimero de seguro social patronal del suplidor.

10. Sello que identifique a la compafia o suplidor
(para las compras mayores de $200.00).

Luego de realizarse todas las gestiones necesarias,
ﬁmﬂmhmﬂ}mm&
demostrarse con evidencia fehaciente, justificada y
corroborable, que no se logrd obtener las mismas.
En estos casos, el Encargado de Compras certificard
por escrito la razdn para ello y se adjudicard a base
de las cotizaciones que haya obtenido, con el visto
bueno del secretario o director del

Esta certificacion, con la evidencia de todas las
gestiones  realizadas parn obtener las tres (3)
cotizaciones, formard parte de los documentos
justificamtes de la requisicion, De ser posible,
ﬂ::b:rh huln:imt hl certificaciones de lm

e :I:iuh. e

con las razones para su

La Unidad de Preintervencion del Departamento de
Finanzas cvaluard la evidencia recibida, podra
mmmhm?:puhrihmm&
cumple con la ley y reglamento.

Se seleccionari al licitador que ofrezca el precio mis.
bajo y las condiciones més ventajosas para el
Municipio, siempre y cuando los articulos o servicios
ofrecidos estén conformes con las especificaciones,
términos, condiciones y demis requisitos establecidos
en la solicitud de cotizaciones,




Excepto en el caso de fondos federales v especiales,
la Oficina de Presupuesto someterd la requisicion de
fondo general aprobada con los documentos al
Administrador de la Ciudad y dicha Oficina a la
Oficina del Alcalde, para su aprobucidn,

Toda requisicidn se someterd o la Secretaria de
Finanzas y Tesoreria para su entrega en la  Unidad
de Preintervencidn adscrita a dicho departamento,

La Unidad de Preintervencitn mantendrd un registro
de las firmas de los funcionarios municipales
autorizados a certificar los documentos. Esta Unidad
verificard, ademds, la correccion de los documentos
en todas sus partes ¥ que la transaccién proceda a
tono con la ley, ordenanza, resoluciones, contratos, v
reglamentacién vigente. Lina vez esté todo en onden
mwﬂﬁwiuldmum:ﬂnmwyu
envisrd a la Oficina de

disminuya ¢l crédito del balance de l,l pu'mh
presupuestaria correspondiente.

Las requisiciones que contengan errores, las gque
carezcan de los documentos requeridos o las que no
procedan, serfn devueltas por la Unidad de
Prmmmﬂﬁnllﬂqmﬂmmmdum-igmmh
accion correspondiente.




L
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La Oficina de Presupuesto refenrd las requisicianes
# la Oficina de Compras para la emisidn y registro
ide la orden de compra

La orden de compra serft revisada y firmada por la
Unidad de Preintervenciones v lo Oficing de
Presupuesto.

La Oficina de Compras refenira el origmal de la
orden de compra a la Oficina de Cucntas por Pagar,
la hoja de certificacion de recibo al departamento de
grigen pora que en su momenio certifiquen s la
compra o el servicio se recibicron v otra copia para
el suplidor,

El Director de Finonens no aprobarda para pago
ninglin  documento & no estd cenificado como
correcto por la Unmidad de Preintervenciin o e
Encargado de la Preintervencion,

Se prohibe la alteracidn en algin modo de los
cerificaciones. de costo: U olros  documenlos
relacionados con  las  cotizaciones, pliepos,
ceriificaciones de adjudicocion o desembalso de
fondos,

Todo expediente o comprobanle de desembolso
deberd contener la evidencia o documentscion
requerida por ley o reglamento gque rija los
procedimientos  fiscales vy administrativos
municipales, incluyendo, sin que se entiends como
una limitacidn, evidencia de la preintervencion
interna v de los pagos realizados,

Deberd rechazarse toda la mercancia o servicio que
se teciba con especificaciones inferlores a las
ofrecidas durante una subasta formal o informal, o
que llegue en condiciones insalisfactorias. En este
caso, se le notificard al proveedor para que recoja la
mercancla. El Municipio no serd responsable de
pérdidas o dafios que pueda sufrir la mercancin
rechazada gue no se recoja mpidamente.

Loz documentos de compra que envuelvan la
concesion de un descuento por pronto pago deberan
contener la palabra “Descuento”, para que se le de
al caso la prioridad necesana y se evite la péndida



V.

SECCION DECIMOQUINTA:

del mismo, En los cusos que ¢l comerciante
reclome reembolse del descuento, el Director de
Finanzas o su representanie nutorizado efectuard
una investigacidn del caso. St se amerita dicho
recrmbolso se determinarin las causas de la pérdida
del descuento v si ln demora se debid 8 descuido o
negligencia de algun funcionano o empleado, se
exigiran responsabilidades.

Los funcionanos o empleados sutorizados a gjercer
las funciones relacionadas con las compras en un
depariamento municipal, deberin tener en su
expadiente de personal uwn  nombramiento o
designacion de la taren 0 funciones de Encargado de
Compras.  Ademis, deberin producir ¥ someter
todos los informes que requieran las  leyes,
ardenanzas, resoluciones, reglomentos,
procedimicntos v normas aplicables dentro del
1érmino establecido por los mismos,”

Afiadir un nueve Articule XV1 al Reglamento de

la Junta de Swhastas del Municipio Auténomo de Ponce, adoptado mediante o
Ordenanza Numero 31, Serie de 2002-2003, el cual se dispondra lo siguiente:

“ARTICULO XV

“SECCION 1:

PROCEDIMIENTOS  FSPECIALES = DE
COMPRA

Compras en Casos de Emergencins

A En aquellos casos gue por motive de las
funciones realizadas surja |ln necesidad de
efectuar compras de emergencia podrin
comprarse los suminisiros que se Tequieran,
sin necesidad  de  solicitar o recibir
proposiciones en la forma usual, En estos
casos se decretard el estndo de emergencia
por el Alealde o su representante autorizado,
haciéndose constar los hechos o
cirounstancias de la  cmergencin  que
justifiquen el que no se lleve a cabo
mediante  procedimientn de  subasin.
Ademas, se ndicarin las medidas que se
tomiran para pestionar v disponer de los
recursos necesarios, iInmediatos y especiales.
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El Alealde o su representanile autorizado
deberi notificar o lo Legislatura Municipal
cunlgmer estado de emergencia que se
promulgee con copia de su Orden Ejecutiva,
dentro de dos (2) dias laborables siguientes
ol cese del estado de emergencia.

La Legistatura Mumcipal deberd ratificar y
convalidar Ins gestiones, actuaciones, gastos
y obligaciones incurridas por ¢l Alealde en
el gercicio de o facultnd confenda en lu
Ley Nam. 81, para los cosos en que se
decrete unan emergencia.  Refiérase a la
Seccion  4(3), Articule VI de este
Reglamento.

Pura estos casos de emergencia debidamente
justificados, se podrin efectuar compras de
materiales, equipo, o servicios, previo o ln
orden de comprz  comespondiente,
disponiéndose que ¢l Alcalde o su
representante utorizadoe, serk ln  persona
que aprobard tales compras.

Al ordenar tales compras deberan asegunirse
de que existe credito disponible en o
asignacion ¥ cuenta correspondienie en el
presupueslo. En estos cosos deberd
tramitarse por el Alcalde, su representanie
autorizado o ¢l funcionano concemide, la
requisicion comespondiente.  Este  debera
asegurarse de que se formalice o orden de
compra dentro de los diez (10) dins
subsiguientes a la fecha en que se ordend s
compra o el servicio,

El Alcalde, o su representante autonzado,
una vez ordene una compra de emergencia
deberd  npotificerle  mmediatomente  al
Director de Finanzas. En estos casos, una
vez preparada la orden para efeclos ¥
malerinles, deberd oxpresarse en un sitio
visihle de la orden o del comprobanie de
pago, $i no mediara orden alguna y antes de
efectuarse el pago, los  hechos ©
circunstancias que justifican In compra.
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D. En los casos en que se vayn o realizar une
compra de emergencia, gque reguiera la
celebracion de subasta formal, se podrd
obviar el proceso formal de subasta y la
aprobacién por la Junta de Subastas, para la
cudl deberd determinarse la Sitvacion de
emergencia por ¢l Alealde.

E. Para aquellas compras a realizase en
situpciones de emergencia relacionadas a
fenomienos o desasires noturales, que puedan
requerit una reclamacion al gobterno estatal
o federal, sobre los pastos v obligaciones
meurridas, refigrase a |a Ordenanza Nim.
3, Serie de 2003-2004 “Reglamento sobre el
Procedimiento de Compras de Mateniales,
Equipos, vy Servicios en Situaciones de
Emergencn en el Munmicipto Autdnomo de
Ponce.

SECCION 2: Com a Pla

A, El Municipio podri efectuar compras a
pluazos al adguinr propiedad cuyo uso ¥ goce
se procede o disfrutar inmediatamente v
cuyo pago se electue a Wrminos fijos, por
pitrtes o plazos, bajo las circunstancizs gque
SC eNUmernn a continuagion:

1, Al adquirr equipe o maguinana
cuyo rendimento de vida 0] exceda
de cinco (5) ahos.

b

Que el costo de lo que vaya &
adguint sea tin excesivo que el
desembolso inmediato vy completo
puedn afectar los fondos disponibles
del Municipio,

3. Lo canhdad a sdguirirse sea tan
numercsa que o amerite.

4. Que no exista olran forma - de
adguirirse dentro de las
circunstanciss que rodean su compra.



SECCION 3: ur
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El Alcalde o su representanie autorizado
debera cerciorarse de que existan las fuentes
de ingreso correspondientes para cumplir
con lo obligacidn contraida. A tales efectos,
deberd incluirlo con cardcter prefercnte en
los presupuestios de gasios comespondientes.

5i se incluyen intereses en la compra a
plazos, éstos no excederan la tasa legal
prevaleciente en ¢l  mercado, scgun
establecida por la Oficina del Comisionado
de Instituciones Financieras, pero no se
pagardn  cargos  por  fnsnciemiento,
mercaden, ni ningln otro cargo especial.

'Hl

Mediante esta modahdad de compm se
adguicre algo nuevo v se entrega algo usado
similiar previamente tasado, pcreditindose el
valor de la tasacidn ol pago y la diferencia se
satisface en dinero ol contado o en pagos
parciales por cantidades  previamente
determnadas v acordadas por un pedodo
especifico determinsdo,

Cuande se realicen transacciones de compra
de hienes en las que se esté cediendo algin
bien en “trade-in", deberda obiencrse la
aprobacidn  previa de  la Legislaturn
Municipal mediante ordenanza o resolucion,

Estn modalidad de sdquisicién podrd ser
utilizada en comprus a plazos y se podrn
entregar en “irade-in" aquellos bienes que
hayan sido declarasdos excedenies,

El valor de la tasacidn del bien entregado no
podrd exceder del cincuenta por ciento
{ 50%) del valor total de lo adguirido.

L trunsuccion se efectio o base de precio en
dinero, acreditindose al pago el valor del
bien entregado como si se hubiese recibido
dinecro en efectivo.
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SECCION 4: Permuta

A El Municipio podri efectuar transacciones
bajo los témunos de una permuta cusndo una
parte s¢ obliga a dar una cosa parm recibir
otra.  La musma deberd cumplir con las
sigulenies vondiciones:

L El Alcalde deberd entender que |a
transicelon & beneficiosa para el
Mumicipia.

2. Podra efectuarse una adguisicidn por
permuta si dicha transaccion ha sido
aprobada  por s Legislatura
Municipal v el Alealde mediante
ordenanza o  resolucién, de
conformidad con la Ley de
Municipios Autdnomos.

3. El bien a darse en pago debe ser de
rapida  depreciaciim o que haya
depreciado considerablemente.

4, El valor de la tasscidén dado al bien
debe ser razonahle,

5. El uso del bien dado en cambio debe
estar  descontinuade  por el
Municipio.

6. La permuta podrd ser permisible
cuando se trate de bienes tales coma:

n vehiculos de transportacion,

. equipe O maguinana de
imjrrenta, construccion,
microfolografia, reproduccidn
o equipo de oficin,

c. computadoras u otros eguipos
relacionados,

d. cuitlquier olro equipo
utilizado por el Municipio.



SECCION 5

SECCION 6:
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Compras al Gobierno Estatal

Cuando resulte mis econdmico v ventajoso o los
intereses del Municipio, se podrin utilizar las
facilidades que ofrece €] almacén y la imprenta del
Aren de Compras, Servicios ¥ Suministros de la
Administracion de Servicios Generales, asl como
los contratos gque por malenales, equipo ¥ 5ervicios
haye efectuado dicha Administracion.

Com [ i %1 i '
Fuoera de Poerto Rico

A los efectos de esta Scceidn se entenderd por
“equipo. pesado”™ la maguinana de construceidn, de
movimiento de berma v pavimentacidn, vehiculos v
maquinant  de recogide ¥  disposicton  de
desperdicios  solidos, ambulancias, camioncs
bombas, grias, vehiculos de transportacion escolar,
vehiculos especinles pars ¢l trunsporie de personis
impedidas o envejecientes y otros de similur
naturaleza, excluyendo las pares y accesorios de los
msmas.

A. El Municipio podrd ndguinr equipo pesado
nuevo o usado fuera de Puerto  Rico,
mediante subasta informal, cwindo se den
las siguientes oircunsiancins:

1. El precio del equipo en ¢ extenor,
incluyendo Metes, acarreo, Segurns, v
cunlesquiera cargos gue conlleve su
importocion al pois, secn menor &l
precio de dicho equipo en el mercado
local.

e

El equipo a adquinrse no s
considere un producto de Puerto
Rico de acuerdo con la Ley Nim. 42
de § de aposto de 1989, “Ley de
Politca  Preferencial  pamm s
Compras del Gobierno de Puerie
Rico”, sepun enmendada

B. Cuando el Mumcipio interese adquirir

equipo pessdo, nueve o usado, fucra de
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Puerio Rico, deberd obiener por lo menos
tres  (3)  cotziciones de  suplidores
acreditados de [uera de Puerto Rico. Dichas
cotizaciones s¢ someterdn a la considerncion
de la Junta de Subastas, acompafiadas de fres
(3) cotizaciones de suplidores locales. La
Junta tomard Ia determinacidn
cormespondiente 8 base de los precios de
tales cotizaciones, autorizando la compra de
igual forma que si se hubicse celebrudo
subasta.

Cuando la oferta méas baja de un suplidor
extranjere sea igual a ln mas baju presentada
por un suplidor local, debera seleccionarse o
este tltimo.

Cuando el Mumcipio vave & adquimr un
equipo pesado nuevo, el suplidor deberi
conceder por lo menos un (1) afio o doce mil
(12,000} millas de gorantia, lo que ocurrs
primern, segin  In  lepslacion  especial
vigenie o lo gue mas beneficie al Municipia,

Cuando el Municipio vava a adguirr un
equipn pesado usado el suplidor deberd
cumplir con los sigulentes requisitos.

L Conceder tres (1) meses o tres mil
(3,000} millas de gorantia, lo gue
ooumma primero, scgun la legislacion
especial vigente o lo que mis
beneficie al Municipio.

2 Permitir la mspeccion del equipo por
peritos del Municipio o peritos
contraiados por ésie.

3, Informar ol Municipio  sobre
cualquier reparncion  realizada  al
equipo a adquirirse.

4. Informar al Municipio sobre el uso
que se le dio al equipo 8 adguirimse
por cuanto Liempo
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Que el equipo haya aprobado |a
Inspeccion gue exige la Ley Namero
121 de 28 de junio de 1967, segin
enmendada, 51 aplica.

Qe el velocimetro esté funcionando
satisfactoriamente.

F. En todi compra de equipo pesade nusvo o

usado

el suphdor deberd emitir un

certificado de garantia que contendra lo
sigmente:

2

Duracidn de la garantia.

Partes o piezas del equipo que estan
cubjertas por la parantia,

Partes o prezas no cubiertas por la
garant|a.

Forma y manera en que ¢! Municipio
podric reclamar la parantia.

Nombre y direccion de la perscnn
responsable de cumplir lo garantia.

Exponer en forma clara y precisa las
condiciones que debe cumplir el
Municipio para tener derecho a la
garantfa e indicar las circunstancias
bajo las cuales pucde perder el
derecho a reclamar la misma.

ok i Muera d er i

Parn las compras de materiales o equipo fucra de Puerio
Rico que no constituyan equipo pesado, segin la definicidn

dispuesin  en

la Seccion 7 anterior, se  obtendran

cotizaciones de no menos de dos (2) suplidores acreditados
y la compra se efectuard en vista de tales precios de igual
modo que si se hiciese por subasia informal.
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SECCHON 9: Compra de Bienes U uera deé Puerto Rico

Las compras de bienes usados fuern de Puerto Rico se hard
medinnte ¢l procedimiente de subasia informal, previa
wutorizacion de la Legislatura Municipal

SECCION 10 Umica Fuente de Abasto o Unico Suplidor

Cuando s¢ necesite un bien, obra o servicio ¥ exista una
sala fuente de adguisicidn con exclusividad de dicho bien o
servicio se deberd anotar en la requisicion ¥ en los
documentos complementarios a la misma la frase “umco
suplidor” con evidencia acreditativa de la situacion.

Estas adquisiciones podrin estar sujetas a cormohoracion
por la Unidad de Preintervenciones u olra dependencia o
entidad pertinente.”

SECCION DECIMOSEXTA: Reenumerar como Articulos XIX al XXHT Jos
Articulos XVII al XXI1 del Reglamento de la Junta de Subastas del Municipio
Auténome de Ponce, adoplade mediante la Ordenanza Numero 31, Serie de 2002-
2003, v anadir un nueve Artieulo XVIL, en el cual se dispondri Jo siguiente:

SARTICULO XVII: CONTRATOS

A Cuando se efectien wdguisiciones parn el
suministro de materiales, equipo, o para la
prestacion  de  servicios  por  periodos
determinados v propositos especificos, v
siempre que la condicion de la compra asi lo
requiera, s prepararan contraios escrilos a
tales efectos, gque confengan los resultados
de la ndjudicacidn de las subasias formales.
miormales u olros.

Loz contratos deberin ser firmados por el
Alcalde y por el licitador o suplidor
fovorecido. Serda necesano emitir drdenes
de compra para compromeler los fondos que
sc utihizardn parna esos contratos.

B. El Municipio podri contratar servicios
profesionales ¥ consultivos sin la necesidad
de que medic compelencia, excepla con
fondos federales cusndo las normas que
ngen ¢l uso de twles fondos en particular



34

exijan la celebracion de competencia en la
adquisicidn de esie tipo de servicio,  En
eslos casos el Municipio deberd cumplir con
la reglamentacidén del Programa que olorge
los fondos federales en cuestidn v con lus
directrices que establezca Oficina  del
Comisionado de Asuntos Municipales.

El Municipio no olorgard contralos con
entided privads pam la  ejecucién  de
servicios de apdiestramientos hasta tanto lo
autoridad competente municipal certifigue
que no existen empleados o funcionanos
municipales calificados, ni agencias o©
entidades  gubemamentales que  puedan
ofrecer los servicios requeridos.

Se contralarin  servicios  de  publicidad
cuando su proposito ¥y contenido  esté
dirigido a adelantar interés piblico v sea de
beneficio a los ciudadanos poncefios,

Se  contratarin Contadores  Piblicos
Autorizados con individuos o firmas parm
realizar el examen anual de los Estados
Financieros municipales.  Estos deberin
pertenecer 4 un programa de revision (“Peer
Review  Program™) al momento  de
formalizar el contrato.  Este contrato debe
ser formalizado, por lo menos, noventa (90)
dias antes del cierre de afio fiscal a ser
evaluado.

Es requerido que sc incluya en los contratos
que sean olorgados, I vigencia, |a cuantia,
la partida presupuestaria de la coal se
udquiriran los bienes o servicios y todas las
clausulas necesarias v requeridas  para
proteger el interés piblico.

Las personas  contratadas  disfruturin
tmicamente de los beneficios muarginales que
se estipulen en el eontralo,

Mo se concederd compensucion adicional e
un funcionario, empleado, agente o



35

contratisty por  servicios  al  Mumcipio
después que [os servicios hayan  sido
prestsdos o despucs que se haya formalizado
¢l contrato.

Las cancelaciones o enmiendas de los
contralos sg  tramitonin.  intervendrin v
distribwrin en 1gual forma que los contraios
origmales.

Los contratos deberin ser registrados en la
Oficina del Contralor de Puerto Rico, de
conformidad con las leves y reglamentos
aplicables.

El Director de Finanzas o su representanie
mutorizado  emitirh  una  cerfificacidn
acreditativa del otorgamiemto del contrato,
con expresion del namero de regisiro del
contrato, fecha y hora en gue se remitio a la
Oficina del Contralor.™

SECCION DECIMOSEPTIMA:  Afadir un nueve Artieulo XVIIT al Reglamento de

la Junta de Subastas del Municipio Auténomo de Ponece, adoplado mediante la
Ordenaniza Nomero 31, Serie de 2002-2003, para que lea de lo siguiente maner:

“ARTICULO XVIII:

SECCION 1:

DESEMRBO1S0OS Y DOCUMENTOS
JUSTIFICATIVOS REQUERIDOS

Requisitos Generales 5 Desembolsos

A

El Director de Finanzos serd el funcionario
encargado de  ecfectuar los  papos  del
Municipio. No obstante, por cuestiones de
control, se delegara ¢l registro y la entrega de
los pagos en una Unided de Pagaduria,
adscritn o la Secrelarn de Finanzas v
Tesoreria.

Los propramss federales podran tener un
funcionano o  empleado  designudo
formalmente para gjercer las funciones de
Pagador v un alterno. Estos mantendrin un
registro de los chegues entregados similar al
que lleva la Umidad de Papadurin Los
cheques  entregados  por  los  programas
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federales emitidos en el Municipio también
deberin - registrarse en ln Unidad  de
Pagaduria,

Todos los  funcionarios o empleados
encargados de la entregn de los pagos,
deberin tener en su expediente de personal un
nombramicmio o designacion de la taren o
funciones de Pagador,

Se llevard un registro de cheques entregados
en ¢l que se anolsran en orden numérico
correlativo  todos  los  cheques  emitidos
dianamente.  Este registro deberf incluir
informacion  relevante sobre los cheques
expedidos, tal como el nombre del suplidor
o benefictano, fecha del cheque v fecha de
entrega del musmo, pombre v firma del
receptor v su nimero de identificacion; o si
se envio por cormeo asi indicarlo e incluir la
firma del empleado autorizado que lo envia
Estc requisito también aplica a los
programas federales

En los casos que el Director de Finanzas
autorice la entrega del pago al momento del
recibo del bien o gervicio (“cash on delivery”
0 C.OD) en el establecimiento del suplidor,
se registrarin los cheques en ln Unidad de
Pagaduris v, siempre que sea necesano,
podrin ser entregudos por funcionarios o
empleados autorizados por el Director de
Finanzas.  Este funcionano o empleado
requerira en el momento la fuctura onginal,
detallpdn v firmada. La Unidad de Cuenias
por Pagar o la persona designoda por el
Director de Finanzas marcara la factura como

pagada y esta se adjuntard al comprobame de

descmbolso.

Debera existiv una separacion de funciones en
el trdmite de aprobacidn de un documento de
pago. Los documentos que dan base 3 un
pago deben orginamse en  los  distintos
departamentos del Municipio.  Deberin ser
aprobados por el Alealde o su representunte
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aulorizado, amtes de referirse para pago a la
Ofcina de Finanzas.

No se debera autorizar ni emitir pago alguno
haste que el servicio que origine el
desembolso  hayn sido prestado o los
materinles suministrudos, ni hasia fue se
hava vencido el tiempo schialado  por
ordenanzn municipal para dicho pago, si
aplica, 4 menos que otra cosu especialmente
s¢ otdene por lo ey, por cuslguier
reglamento aphicable o por este Reglamento,

El Director de Finanzas efectuard el pago de
compromisos mumcipales solamente cuando
exista oredito, no agotado o comprometido,
en presupuesto o transferido legalmente v
cuando  dicho  gasto  esté  debidamenic
comprobado o justificado  por  los
documentos que presente la parte interesada,

Todos los desembolsos y los comprobantes
de puago que efectic el Municipio sc
emitirin  directamente o favor de  Jas
personas o entidades que hayan prestado Jos
servicios o suplido los suministros o
materiales.

Los desembolsos se efectuarin mediante
cheques girados contra la cuenta commiente en
gl banco ¥ debidamente [irmados por el
Director de Fmanzas. También podrin
efectuarse desembolsos medianie
tmnsferencia electronica,

No podra efectuarse ningin pago smo estd
respaldado por los comprobantes de pago
cormespondientes ¥ log  documentos
justificantes requeridos.

El Alcalde, los funcionarios v empleados en
que éste delegue y cualquier representante
autorizado del mismo o del Municipio, serin
responsables de la legalidad, exactitud,
propiedud, necesidad ¥ comreccidn de 1odos
los gastos que se autoricen para el pago de
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cualquier concepto. Ademils, estarin sujetos
a las disposiciones de la Ley Nimero 115
del 22 de julio de 1974, segin enmendada,
conocida como el “Codipo Penal del
Estade Libre Asociado de Poerto Rico”,
en todo ssunto relocionodos con el descargue
de su funcidn pablica, admimistrativa v
fiscal,  Asimismo, deberin producir ¥
sometet todos los informes que requieran las
leves, ordenanzis, resoluciones,
reglamentos, procedimienios v normas
aplicables dentro del término establecido por
los mismos,

SECCION 2: Pagos Parciales v por Adelantado

A

Se podrin efectuar pagos por sdelantado en
los siguientes casos:

1. Suscripciones a revistas, periddicos,
catalogos v otras publicaciones

b2

Renta de apanudos de correo
i Renta basican mensual de teléfono

4, Compra de sellos de correo

5 Renta de maquinas de frungueo v
contratos de manlemmiento para las
TISITES

6. Renta de locales o espacio, cuando
se estipule el pago por adelantado en
el contrato

i Prnmas de seguros

B. Pagos de cuolas o asocisciones

técnicas o profesionales, cuando este
Zasto 524 Necesrio

9. Compra de libros
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B El Director de Finanzas podri efecluar
pagos parciales de servicios ejecutndos o
materinles suministrados, de acuerdo con la
disponibilidad de efectivo al momenio de
emitirse los mismos.

SECCION 3: Orden de compra

A El Municipio  deberd  obligar s
asignuciones antes  de  efectuar  las
adguisiciones, con ¢l propduto de que haya
balance  disponible para  cubrir 0§
desembolses, cusndo los maleniales, equipo
o servicios sdguindos se reciban. Como una
medida de control del presupuesio del
Mumicipio, no se debera ordenar materiales
ni Servicios sin que previemenle se emita la
correspondiente orden de compra firmada
por ¢l funcionano responsable de certificar
la disponibilidad de fondos.

B. Se deberd mantener un control estnicto de las
ordencs emitidas, de los mateniales recibidios
v pendientes de recihir v de los pagos
efectuados contry dichas drdenes.

C. La orden de compra deberd contener una
descripcion  detalladn de los  materiales,
SUIPOS, SUMInISros o servicioy o recibirse,
de conformidad con lo estipulado en la
requisicion ¥ en la cotizacion adjudicada.
Para las adquisiciones por contrale, deberd
hacerse relerencin ol nimero del contrulo en
ls orden de comprin

SECCION 4 Certificaciones de Recibo v Ofras Certilicaciones
ieridas
A, Los muteriales o summistros ordenades no

deben ser recibidos por la persona que
gestiona las cotizaciones. La persona
autorizada por el secretano o director para
recibir los malerinles ©  suministros
ordenados utihizara la hoja de certificacion
de recibo para  mmolor las  cantidades
recibidas v 1o fecha exacla de recibo de los
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mismos. También deberd indicar s el
recibo es parcial o lotal y Grmard la hoja de
certificacidn de recibo o copin de ésta, en
caso de recibo parcial, certificando que el
material ordenado fue recibido scgun las
espeaificaciones establecidas en la orden de
compra y que las cantidades fueron recibidas
comreciamente.  El sccretano o director
también deberd firmar dicha hoja. Esta hoja
de recibo, con las finmas en original, se
mcluird con los documentos justificantes del
PAgD.

En ¢l cwso de servicios tecibidos por
contrito, se¢ deberd incluir una certificacion
emitida por el luncionario o empleado que
tenga constancia de que se recibieron los
mismos de conformidad con lo estipulado en
el contrato v en forma pceptable. Debera
imdicarse las homas trabajadas v el penodo o
fecha exscta en gue los servicios [ueron
prestados  por el contrabisti Esla
certificacién  onginal  send  documento
Justificante del desembolso,

En el caso de pagos a contratistas por obras
de comstruceion o mejoras, deberd constar en
el comprobanie de desembolso, In
certificacion escrita del inspector de fa obra.
En esta certificacion debera indicarse que o
obra esta completa vy ficlmente gjecutada de
peuerdo al contrato,

Cuando en el contrato se establezca que se
pueden efecluar pagos parciales, no se
efeciuarin lod mismos s oblensr una
certificacion del inspector de la obra en la
cunal se¢ indique que el valor del trabajo
realizado a la fecha de pago no es menor que
la cantidad a ser pagada a esa fecha.

Al efectuar los pagos relacionados a estas
obras v 51 el contrato lo estipula, se hamn [as
retenciones establecidies como garantia.
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Respecto al arrendamiento de propredad, se
deberd incluir en la centificacion de recibo la
infarmacion sobre los provecios o lugnres
especificos en los cuales se utilizd el equipo
y/o los camiones arrendados.

Antes de autorizar pagos a suplidores gue
estén relamonndes con In adguisicion de
propiedad mueble, el Director de Finanzas
deberd requerirle al Encargado de la
Propiedad una certificacion de que la
propiedad  mueble  adguinda ha  swdo
registrada en el registro de la propiedad del
Municipio ¥y marcada con el numero de
propiedad correspondiente.

Dicha certificacidn deberd [ormar parte de
los documentos justificantes del pago.

Al momento de la adjudicacidn de la
cotizacidn  yo ontes de efecluarse el
desembaolso, el Municipio tendrd el derecho
de solicitar la documentacién necesana gue
evidencie que el suplidor no adeuds eantidad
alguna al gohiermo estatal o municipal.

No se efeclusrin pagos a ninguna personn
natural o juridica gque tenga deudas vencidis
por cualquier concepto con el Mumeipio o
deudns con el Gobierno Central sobre las
que el Mumcipio tenga conocimiento. Las
cantidades de dicho pago que retengn el
Municipio, serin aplicadas a la deuda de la
persona natural o juridica o la cual s haga s
refencion,

Si ln persona a quien se le fuere & hocer fa
retencion tuviese deuda con el Goblemo de
Puerto Raco vy simultineamentle con uno o
mds municipios, la deuda con el Gobiemo
serd cobrada en primer término, v 51 hubiese
mas de un Municipio a faver de los cuales se
teban hacer retenciones, se cobrurd primero
la deuds mas antigua. El Director de
Finunzas seri responsable de gestionar el
cobro de dewdas con el Municipio, v
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noelificar al Alealde, o su representante
mulorizado, siEmpre que s05 gestiones pard
cobrar dichas deudas havan  rosullado
infructuosas para que se tomen las medidas
de ngor.

Cunndo o deuds sea con el Municipio, el
Alcalde podri autonizar vy conceder a la
persona un plan de pagos parciales que
Macilite el saldo de la deudn, si la situacion del
deudor asi 1o justificase.

Se deberd cobrar intereses sobre o deuds
acumulade o base de la msa de inlerds
prevaleciente en ¢l mercado de prestamos de
consumo, #l momento de convenitse el plan

de pagos.

SECCION 5 Facturas

A

El Director de Finanzas no aprobari el pago
de aquellas cuentas que no  eslén
acompafiadas de una facturn detallada,
original v firmada por el suplidor o
contratista que haya presiado los servicios o
servide fos suministros. Dicha factura
también debera firmarla el funcionario o
emplesdo que tenga constancia de que los
servicios se recibieron de conformidad

Cuando sea necesario pagar alpuna [acturs
por efectos comprados fuerm de Puerto Rico
donde el acreedor no aceple cheques del
Mumicipio, el Director de Finanzas podrd
electuar el pago mediante giro bancarie,
transferencia electrdnica, cheque oficial o de
gerente, por ¢l impone de la factura. El
cheque comrespondiente deberd contener o
frase "“Para adquirir un giro & favor de
en pago de su facturnmdm. "

Todn facturn debera incluir una certificacion
gue iihique "Bajo pena de nulidad absoluta
certifico que ningun servidor publico del
Crohierne Municipal Awtdnome de Ponce ex
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parte o tene algin interés en las ganancias
o heneficios producto del contrato o de la
arden de compra obiero de esta factura, v de
Ser parie o fener infterés en lay ganancios o
heneficios producto del contrate o de lo
arden de compra, ha mediodo uno dispensa
previa. La umica consideracidn  para
suministrar los hienes o servicios objero del
contrate v orden de compra, ha side el pugo
acordade con el representinte wuforizado
del Municipio. El importe de esta factura ex
justa v corvecto, Los frabajos  de
constriccidn han yido realizadox, lox Bienes
han sido entregados, [os serviclos han yido
prestades (segun apliguel v no han sido
pagador,”  Esto excluve log  servicios
recibidos de agencias gubemamentales.

D. La Oficina de Cucnias por Pagar o el
funcionaric o empleado autorizado por el
Director de Finanzas, debera marcar como
pagados los documentos justificantes del
desembolse, como constancia de  haber
efectundo los pagos v para prevenic lu
posible duplicidad en el pago de las
{acturas,”™

SECCION DECIMOOCTAVA:  Enmendar ¢l Articulo XVII del Reglamento de la
Junta de Subastas del Municipio Aoténomo de Ponce, adoptado mediante la
Ordenanza Nimero 31, Serie de 2002-2003, reenumerarlo como Articulo XIX, pars
gue lea de la siguiente manern:

“ARTICULO XIX: REVISION JUDICIAL

Cualquier licitndor gue entienda que ha sido
adversamente afectsdo por cualquier acuerdo o
determmnacion de la Junta de Subastas, mcluyendo
|a adjudicacidn de una subasta, tendrd el derecho de
impugnar la misma, mediante la presentacidn de un
recurso de revision padministrative ante el Tribunal
de Apelaciones, dentro del término junsdiccional de
veinle (20) dias contados & partir del depdsito en el
cotres de copia de lo notificacion oficial de ta!
acuerdo o determinacion, segiin dispone el inciso
(2) del Articulo 15.002 de la Ley de Municipios
Autdnomos, segun enmendadn.”™
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SECCION DECIMONOVENA:  La presente Ordenanza tendrd vigencin mmediata
una vez sca aprobada por esta Legislatura Municipal v firmada por el Alealde del
Municipio Autdnomo de Pance.

SECCION VIGESIMA:  Estus enmiendas se harin formar parte del Reglamento de
la Junta de Subastas del Municipio Autonomo de Ponce, Ordenanza Namero 31, Serie
de 2002-03. Toda disposicion de dicho Reglamento gue esté eén contradiceion con el
Reglomento que se aprueba medionte la presente Ordenanza, quedard derogado.  Se
incorporan las disposiciones incluidas en la Orden Ejecutiva Nimero 2, Serie de 1995-
96, sobre las cesiones de equipo en “trade-in”, la Orden Ejecutiva Namero 11, Serie de
1995-96 del 12 de junio de 1996 sobre la certificacion del Encargado de la Propiedad v
la Orden Ejecutiva Nimero 2, Serie de 1998-1999, sobre ¢l procedimiento de salicitud
de cotizaciones en el mercado abierto, por lo cual quedan sin efecto por la presente
Chrdenanza.

SECCION VIGESIMOPRIMERA: La Secretaria Municipal del Municipio
Autbnomo de Ponce notificari al publico en general sobre la aprobacidn de esta
Ordenanze mediante la publicacion del comespondiente edicto en un periddico de
circulacion general en el Estado Libre Asociado de Puerto Rico dentro de los diez (10)
tias siguienies a su aprobecion por la Legislatura Municipal ¥ el Alcalde del Municipio
Autbnomo de Ponce,  Ademis, enviard copia certificads de la Ordenanza  al
Departamento de Estado, conforme se cstablece en 1o Orden Ejecutiva Nimero 1, Serie
de 2003-2004, emitida por el Alcalde de Ponce.

SECCION VIGESIMOSEGUNDA: Copia certificada de esta Ordenanza sera
enviada o e Junta de Subastas, la cual se encargard de su reproduccidn v distrbucion a

toddos Jos secretarios y direclores de la Rama Ejecutiva del Municipio Auténomo de
Ponce con acuse de recibo,

APROBADA ESTA ORDENANZA POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE
PONCE, FUERTO RICO A LOS 13 DIAS DEL MES DE ENERO DE 2004

=Sz Lo

JIMENEZ MONROIG LUIS A, (WITO) MORALES CRESPFOD
SECRETARIO, LEGISLATLRA MUNICIPAL PRESIDENTE, LEGISLATURA MUNICTPAL

SOMETIDA ESTA ORDENANZA A MI CONSIDERACION A LOS 15 DiAS DEL

MES DE ENERO DE 2004 Y FIRMADA ¥ APROBADA POR Mi A LOS /6
DIAS DEL MES DE ENERO DE 2004,

RAFAEL CO SANTIAGOD
ALCALDE

DCS/egs/dre

Revisado por: BGY
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CERTIFICACION

YO: GUILLERMO JIMENEZ MONROIG, SECRETARIO DE LA
LEGISLATURA MUNICIPAL DE PONCE, PUERTO RICO:

CERTIFICO: Cue la presente Chrdenanza Ndm. 31, Serie de 2003-2004,
Provecto de Admimistracion, (drdenanza, “PARA ENMENDAR Y REENUMERAR
CIERTAS DISPOSICIONES DEL REGLAMENTO DE LA JUNTA DE
SUBASTAS DEL MUNICIPIO AUTONOMO DE PONCE, ADOPTADO
MEDIANTE LA ORDENANZA MUNICIPAL NUMERO 31, SERIE DE 2002-
2003, E INCORPORAR LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE COMPRA
DE BIENES Y SERVICIOS MEDIANTE SUBASTA INFORMAL: Y PARA
OTROS FINES”, fue aprobada por la Legislatura Mumcipal en la Sesion Chrdinaria del
dia martes, 13 de enero de 2004 v con los votos afirmativos de los siguientes
Legisladores & saber

Hon. Enrigque Amy Hon. Luis A. (Wito) Morales
Hon. Carlos Biex Hon. Pedro Pacheco

Hiw., Junn Fl. Cintrdn Hon. Elipscar Pérez

Hon, Ruth Garcin Hon. Simona Santingo

Hon. René Garrastazn Hon. Santos Silva

Huon, Nilda Gonzdles Hon. Daisy Silvagnaoli

Hon. Maria C. Martinez Hon. Waldemar Véler

Haon, Freddie Martinez Hon, Enrigue Vicéns

Esta Ordenanza fue firmada por el Presidente y el Secretario de la Legislatura, ¢l
din martes, 13 de enere de 2004, debidamente centificada al Alcalde el dia midreales, 15
de enero de 2004, v éste la firmo el dia jueves, 16 de enero de 2004

CERTIFICO: Ademas, que de acuerdo con las Actas bajo mi custodia, aparece
que todos los Legisladores fueron debidamente citados para la referida Continuacion de
Sesion Ordinaria en la forma que determina la Ley

Y PARA QUE ASi CONSTE, y a los fines procedentes, expido la presente con
mi firma y el Sello Oficial del Municipio Autonomo de Ponce, hoy dia jueves, 16 de
enera de 2004

GUIL JIHE]:I%:I{JNROIG
SECRE 0 LEGISLA MUNICIPAL

SELLO OFICIAL
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