ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PR
GOBIERNO MUNICIPAL AUTONOMO DE PONCE

P egislatura Municipal
APARTADO 331709
PONCE PR 00733-1709

ORDENANZA NUMERO 9
SERIE 2002-2003

PROYECTO DE ADMINISTRACION:

“PARA RATIFICAR EL REGLAMENTO PARA LA
ASIGNACION, USO Y MANEJO DE TELEFONOS
CELULARES Y REGULARES, “BEEPERS” Y OTROS
EQUIPOS DE COMUNICACION EN EL MUNICIPIO
AUTONOMO DE PONCE APROBADO MEDIANTE LA
ORDEN EJECUTIVA NUMERO 1, SERIE DE 1998-99; Y
PARA OTROS FINES”

CLCL LRI RN S

POR CUANTO: El Municipio Auténomo de Ponce es una entidad gubernamental
de gran complejidad que utiliza varios medios de comunicaciéon para coordinar las
diferentes labores y brindar a la ciudadania un servicio de calidad;

POR CUANTO: Son muchos los empleados y funcionarios municipales que por
necesidad de servicio utilizan celulares, teléfonos regulares, “beepers”, radios y otros
sistemas de comunicacion,

POR CUANTO: Es recomendable que el uso de dichos sistemas sean regulados para
mantener un control y una buena administracion;

POR CUANTO: El 31 de julio de 1998 el Hon. Rafael Cordero Santiago, Alcalde
del Municipio Autonomo de Ponce aprobé la Orden Ejecutiva Nitmero 1, Serie de 1998-
99 que reglamentd la asignacion, uso y manejo de teléfonos celulares y regulares,
“beepers” y otros equipos de comunicacion;

POR CUANTO: Es recomendable que la Legislatura Municipal ratifique dicha
orden ejecutiva aprobando una ordenanza a los mismos efectos.



POR TANTO: ORDENESE POR ESTA LEGISLATURA MUNICIPAL DE
PONCE, PUERTO RICO

SECCION PRIMERA: Aprobar el Reglamento que se describe a continuacion para
optimizar y controlar el uso de las diferentes herramientas de comunicacion que se
utilizan en el Municipio Auténomo de Pence:

“REGLAMENTO PARA 1.A ASIGNACION, USO Y MANEJO DE
CELULARES, TELEFONOS REGULARES, “BEEPERS” Y OTROS
EQUIPOS DE COMUNICACION”

Articulo I Titulo:

Este Reglamento se citara con el nombre de “Reglamento Para la Asignacion, Uso
y Manejo de Celulares, Teléfonos Regulares, “Beepers” y otros equipos de
comunicacion”,

Articulo IT Base Legal:

Este Reglamento se establece conforme a las disposiciones establecidas en los
Articulos 2.001(t), 3.009(c), 6.004(b) y 6.007(e) de la Ley Numero 81 del 30 de
agosto de 1991, segin enmendada, mejor conocida como la “Ley de Municipios
Auténomos del Estado Libre Asociado de Puerto Rico”.

Articulo II1 Fines y Propositos:

Se aprueba este Reglamento con el propdsito de establecer un procedimiento de
adquisicion, uso y manejo de diferentes sistemas de comunicacion disponibles o
que puedan surgir en el futuro para beneficio del Municipio, sus empleados y
ciudadania.

Articulo 1V Definiciones:

a) Alcalde: Primer Ejecutivo del Municipio Auténomo de Ponce

b) Presidente: Presidente Legislatura Municipal

¢} Empleado Municipal: Toda persona que ocupe un puesto y empleo en el
Municipio Autonomo de Ponce que no esté investido de parte de la soberania
del Gobierno Municipal y comprende los empleados regulares, irregulares, de
confianza, con nombramiento transitorio y los que estén en periodo
robatorio.
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Articulo V Disposiciones Generales:

3) Los €quipos de comunicacign seran solicitados mediante el Modelo 0A-99.01
“Solicitud de Uso de Equipo de Comunicacion”. en ] cual se debera inclyir una
Justificacion de |3 necesidad del €quipo solicitado.

4) La Oficina de Auditoria
utilizacion de los equipos de ¢

Interna tendra 15 fesponsabilidad de fiscalizar la
omunicacion adquiridos, conforme a lo establecido

en el Articulo 6.004(b) de la Ley de Municipios Auténomos de Puerto Rico.

5) Eluso inapropiado de] equ

ipo de COMuNicacion sera causa suficiente para que

el Alcalde o sy Tepresentante autorizado Tevoque la autorizacion dada mediante el
Modelo 0A-99.¢] Yy / o tomar otras medidas correctivas que apliquen de
conformidad 2 la reglamentacion vigente.



Articulo VI Uso de los Equipos de Comunicacion:

1) Losequipos de comunicacion seran utilizados Unicamente para trasmitir
mensajes oficiales. En aquellos casos excepcionales en los que por razon de
trabajo o urgencia, algin funcionario necesite realizar alguna llamada personal,
¢ste podra realizar la llamada pero sera responsable del pago de la misma.

2) La Supervisora de Servicios Telefonicos le enviara copia de las facturas
mensuales a los usuarios de los teléfonos celulares y regulares para que estos
corroboren la correccion y exactitud de las mismas.

3) Los usuarios de los teléfonos cumplimentaran el modelo QA-99-02
“Informe de Llamadas de Larga Distancia o de Teléfonos Celulares” en el cual
identificaran las llamadas personales y oficiales.

4) Los usuarios de los teléfonos deberan pagar todas las lamadas personales
anotadas en el Modelo QA-99-02, incluyendo las mencionadas en la parte 1 de
este articulo.

5) Ni los funcionarios ni los empleados deberan realizar lamadas a través de
su teléfono celular cuando éste se encuentre en su oficina o en alguna
dependencia municipal donde haya servicio telefonico. Cualquier llamada se
debera realizar a través de un teléfono regular en la medida que las circunstancias
lo permitan.

6) Los teléfonos celulares deberan ser utilizados solamente por el funcionario
a quien le haya sido asignado, ya que éste sera responsable por el equipo y por las
llamadas recibidas u originadas del mismo.

7) En caso de necesidad de servicio el funcionario podra prestarle su
teléfono celular a otro funcionario © empleado para uso oficial y debera anotarlo
asi en la hoja OA-99-02. No se considerara uso inapropiado del equipo de
comunicacion celular, llamadas recibidas de ciudadanos que por alguna razon
accesen el celular municipal sin la autorizacion previa del custodio del mismo.

8) Toda pérdida o dafio de cualquier equipo de comunicaciéon debera ser
notificada al Director de Finanzas mediante un informe sobre las circunstancias
en las que ocurrié la misma; copia del cual debera ser sometida a la Oficina de
Auditoria Interna y a la Division Legal. Con dicho informe se debera acompafiar
copia de la querella radicada a la Policia de Puerto Rico. La Oficina de Auditoria
serd responsable de notificar dichas pérdidas o dafios a la Oficina del Contralor de
Puerte Rico y al Secretario de Justicia, si aplica. La Divisién Legal sera
responsable de notificar las pérdidas o dafios al Departamento de Hacienda y de
realizar la reclamacion que corresponda a las compafiias de seguros.



9) Se establece que en casos de emergencias declaradas por el Alcalde como
resultado de huracanes, inundaciones, etcétera; no se requerira a los funcionarios
municipales por el pago de las llamadas originadas o recibidas en sus teléfonos
celulares durante el tiempo que dure la emergencia. Esto se debe a que todos los
funcionarios forman parte del Comité de Emergencia del Municipio Auténomo de
Ponce y estos deberan utihizar los teléfonos celulares para atender las
emergencias.

10)  Aplicar a este Reglamento los incisos (a} — (e) del articulo 12 de la
Ordenanza num. 107, Serie 1995-96 sobre el Reglamento de Gastos de Viaje y
Dietas respecto a servicio de comunicacion.

11)  El Alcalde o el Presidente de la Legislatura Municipal tendran la potestad
de asignar equipos a empleados que estén disponibles las 24 horas.

Articulo VII Responsabilidades de los Funcionaries 0 Empleados en Caso de
Cese, Renuncia o Separacion;

L. Cuando los funcionarios o empleados cesen, renuncien o se separen de sus
funciones en el Municipio, haran entrega del equipo bajo su custodia a la
Supervisora de Servicios Telefonicos y seran responsables de pagos pendientes
por llamadas personales, los cuales se podran descontar de cualquier pago que se
le adeude.

2. El Director de Finanzas preparara la correspondiente factura de cobro y no
procedera el pago final al empleado, hasta que se certifique la entrega de la
propiedad a su cargo y se verifiquen los pagos pendientes de las llamadas
personales.

Articulo VIII Responsabilidades de los Funcionarios 0 Empleados en Caso de

Pérdida, Hurtoe, Deterioro Indebido, Daiio Ocasionadeo Per Negligencia o
Falta de Cuidado:

1. Los funcionarios o empleados que tengan bajo su custodia equipos de
comunicacion, serdn responsables de tomar aquellas medidas necesarias para
conservar, usar y proteger los mismos.

2, Los equipos de comunicacion no se podran dejar en los automéviles sin la
debida proteccion.

3. Cuando se pierda, desaparezca, hurte, dafie o robe un equipo de
comunicacion, se procederd de conformidad con lo establecido en la Orden
Ejecutiva Nam. 6, Serie del 1995-96, emitida el 12 de abril de 1996.



Articulo IX Procedimiento Para la Solicitud v Autorizacion de Equipo_de
Comunicacion:

1. Los secretarios o directores evaluaran la necesidad del uso de equipo de
comunicacion conforme a esta reglamentacién,

2. Los secretarios y directores prepararan el Modelo AO-99-01 “Solicitud de
Uso de Equipo de Comunicaciéon”, el cual someteran al Alcalde para su
aprobacion.

3. Ias solicitudes aprobadas por el Alcalde seran enviadas a la Supervisora
de Servicios Telefonico para que proceda a asignarle a los funcionarios o
empleados municipales el equipo de comunicacion autorizado, si esta disponible.
De no estar disponible el equipe autorizado, la Supervisora de Servicios
Telefonicos realizara las gestiones necesarias para adquirirlos, siguiendo los
procedimientos de compra establecidos en ley y reglamento.

4. La Supervisora de Servicios Telefonicos mantendra un expediente de
todas las autorizaciones vigentes (Modelos OA-99-01) y de todos los documentos
relacionados con los equipos de comunicacion, tales como: contratos, facturas,
recibos de llamadas personales pagadas por funcionarios o empleados,
inventarios, Recibos de Propiedad Modelo 38, y otros documentos similares.

5. La Supervisora de Servicios Telefonicos recibira las facturas mensuales y

luego de verificar la correccion de los cargos, preparard y enviara toda la
documentacion de pago correspondiente al Director de Finanzas.

Articulo X Circulacion;

Copia de esta Ordenanza serd remitida a todos los Secretarios y Directores
Municipales, funcionaric municipal concernido, para la accién correspondiente,
quienes comunicaran esta informacion a los empleados pertinentes.

Articulo XI Vigencia:

Este Reglamento comenzara a regir tan pronto sea aprobada la Ordenanza que lo
acompaiia.

Articulo XII Salvedad:

La invalidacion de cualquier parte de este Reglamento por una determinacion
judicial no afectara la validez de las disposiciones restantes.



SECCION SEGUNDA: Esta Ordenanza comenzara a regir después de ser firmado
por el Alcalde.

SECCION TERCERA: Copia de esta Ordenanza sera enviada a la oficina de
Auditoria Interna y a la Secretaria Municipal.

APROBADA ESTA ORDENANZA POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE
PONCE, PUERTO RICO A LOS 26 DIAS DEL MES DE AGOSTO DE 2002.

GUIL‘I%‘E MONROIG LUIS A (WITO) MORALES

SECREFARIO LEGISL MUNICIPAL PRESIDENTE LEGISLATURA MUNICIPAL
SOMETIDA ESTA ORDENANZA A Mi CONSIDERACION A LOS 27 DiASf?L

MES DE AGOSTO DE 2002 Y FIRMADA Y APROBADA POR Mi A LOS
DIAS DEL MES DE AGOSTO DE 2002.

%) O SANTIAGO

ALCALDE

DAR
DCS/dar

Revisado por:
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CERTIFI CACION

YO: GUILLERMO JIMENEZ MONROIG, SECRETARIO DE LA
LEGISLATURA MUNICIPAL DE PONCE, PUERTO RICO:

CERTIFICO: Que la precedente Ordenanza Nam. 9, Serie de 2002-2003,
“PARA RATIFICAR EL REGLAMENTO PARA LA ASIGNACION, USO Y
MANEJO DE TELEFONOS CELULARES Y REGULARES, “BEEPERS” Y
OTROS EQUIPOS DE COMUNICACION EN EL MUNICIPIO AUTONOMO DE
PONCE APROBADO MEDIANTE LA ORDEN EJECUTIVA NUMERO 1, SERIE
DE 1998-99; Y PARA OTROS FINES?”, fue aprobada por la Legislatura Municipal en
la Sesién Extraordinaria del dia lunes, 26 de agosto de 2002 y con los votos afirmativos
de los siguientes Legisladores a saber:

Hon, Carlos Biez Hon. Luis A. (Wito) Morales
Hon. Juan H. Cintrén Hon. Pedro Pacheco

Hon. Ruth Garcia Hon. Elioscar Pérez

Hon. René Garrastazi Hon. Simona Santiago

Hon. Nilda Gonzailez Hon. Santos Silva

Hon. Freddie Martinez Hon. Daisy Silvagnoli

Hon. Maria C. Martinez Hon. Waldemar Vélez

Hon. Enrique Vicéns
Mayoria PPD una vacante (Hon. Rafael Rovira)

Esta Ordenanza fue firmada por el Presidente y el Secretario de la Legislatura, el
dia lunes, 26 de agosto de 2002, debidamente certificada al Alcalde el dia martes, 27 de
agosto de 2002, y éste la firmé el dia miércoles, 28 de agosto de 2002.

CERTIFICO: Ademas, que de acuerdo con las Actas bajo mi custodia, aparece
que todos los Legisladores fueron debidamente citados para la referida sesién en la forma
que determina la Ley.

Y PARA QUE ASf CONSTE, v a los fines procedentes, expido la presente con
mi firma y el Sello Oficial del Municipio Auténomo de Ponce, hoy dia miércoles, 28 de

agosto de 2002.
" I
GU O JIMENEZ MONROIG
SEC ARIO LEGISTATURA MUNICIPAL

SELLO OFICIAL
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